Zatacznik do Zarzadzenia NR 2/PBP/2013

z dnia 02.04.2013r.
REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
POWIATOWEIJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W SIERPCU

§ 1. PRZEPISY OGOLNE
1. Podstawe prawng wydania i stosowania niniejszego regulaminu stanowi:

1) Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 z pdin. zm.),

2) Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406 z pdzn. zm.),

3) Ustawa z dnia 28 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 nr 133
poz. 883 z péin. zm.),

4) Ustawa z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994
nr 24 poz. 83 z pézn. zm.),

5) Statut Biblioteki nadany Uchwatg Nr 201.XXXIl. 2013 Rady Powiatu w Sierpcu
z dnia 28 lutego 2013 roku w sprawie utworzenia i nadania statutu Powiatowej Bibliotece
Publicznej w Sierpcu.

2. Przy zapisie zgtaszajacy sie powinien:

1) okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem zawierajgcy numer ewidencyjny
pesel oraz adres zamieszkania — w celu sprawdzenia zgodnosci danych w dokumencie z kartg

zapisu.

2) wypetni¢ karte zapisu i zobowigzaé¢ sie podpisem do przestrzegania niniejszego

regulaminu.

3. Za niepetnoletniego Czytelnika odpowiadajg i podpisujg rodzice lub opiekunowie prawni.
Podstawg zapisu jest dowdd osobisty jednego z rodzicow lub opiekuna prawnego
oraz legitymacja szkolna Czytelnika. Uczniowie petnoletni okazujg legitymacje szkolng

oraz dowdd osobisty.



4. Czytelnik zobowigzany jest informowac Biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania,
numeru telefonu, miejsca pracy lub szkoty. Osoby nie posiadajace statego miejsca
zamieszkania na terenie powiatu sierpeckiego, wypetniajg oswiadczenie o tymczasowym

adresie.

5. Bibliotekarz corocznie uaktualnia karte zapisu czytelnika na podstawie danych z dowodu

osobistego.

6. Dane osobowe gromadzone przez biblioteke sg przetwarzane wytacznie do celéw
statutowych okreslonych w Ustawie o bibliotekach i podlegajg ochronie zgodnie z Ustawa
o ochronie danych osobowych. Czytelnikowi przystuguje prawo do kontroli danych,

ktore go dotycza.

7. Osoby, ktére nie wyrazajg zgody na podanie swoich danych, uzyskujag prawo do
wypozyczania zbioréw bibliotecznych po wptaceniu kaucji stanowigcej zabezpieczenie za

wypozyczone materiaty.

8. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki oraz Internetu jest bezptatne.

§ 2. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W WYPOZYCZALNI

1. W Bibliotece nalezy zachowywaé sie w sposéb umozliwiajacy uzytkownikom prace

w skupieniu. Niedozwolone jest:

1) gto$ne rozmowy i korzystanie z telefonéw komdrkowych,
2) palenie tytoniu,

3) spozywanie positkdw, w tym napojow.

2. Nie obstugiwane sg osoby w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub innych srodkéw

odurzajacych.

3. W wypozyczalni jest ograniczony dostep do potek — za zgodg dyzurujacego bibliotekarza.



4. Przed wejsciem do czesci zawierajgcej zbiory biblioteczne obowigzuje pozostawienie okryé
wierzchnich oraz bagazu recznego w wyznaczonym miejscu. Biblioteka nie bierze

odpowiedzialnosci za pozostawione dokumenty i wartosciowe przedmioty.

5. Do wypozyczania zbioréw uprawnia czytelnika aktualna karta zapisu. Osoby uprawnione

mogg dokonywaé wypozyczen tylko osobiscie.

6. Czytelnik ma prawo wypozyczenia jednorazowo 3 ksigzki na okres nie dtuzszy niz 30 dni
z mozliwoscig przedtuzenia terminu zwrotu. tgczny okres wypozyczenia nie moze

przekroczy¢ 3 miesiecy.

7. Termin zwrotu materiatéw bibliotecznych mozna prolongowac osobiscie, telefonicznie,

o ile nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw

8. Biblioteka moze skrdci¢ miesieczny termin zwrotu ksigzek, jezeli stanowig one szczegdlnie

poszukiwane pozycje.

9. Ksigzki poczytne, rzadkie, kosztowne lub trudne do nabycia wypozyczane sg za pobraniem

kaucji na okres 2 tygodni. Okresu wypozyczen nie przedtuza sie.

10. W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych czytelnik moze zamdwi¢ ksigzki z innych

bibliotek.

11. Materialy otrzymane w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych udostepniane

sg jedynie na miejscu.

12. Czytelnik pokrywa koszt przesytki pocztowej oraz odptatnos¢ za wykonanie kopii

zamowionych przez siebie materiatéw bibliotecznych.

§ 3. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNI

1.Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzysta¢ tylko na miejscu za posrednictwem
bibliotekarza. Wypozyczeniu nie podlegajg stowniki, leksykony, encyklopedie z ksiegozbioru

podrecznego oraz czasopisma.



2. W czytelni mozna korzysta¢ ze zbiorow czytelni, z innych zbioréw Biblioteki oraz ksigzek
sprowadzonych na zasadzie wypozyczen miedzybibliotecznych, a takie z wtasnych
materiatow. Przyniesione ze sobg ksigzki czytelnik zobowigzany jest zgtosi¢ u dyzurnego

bibliotekarza.

3. Na prosbe czytelnika bibliotekarz moze wykonac¢ kserokopie z materiatdw bibliotecznych

z zachowaniem przepisdw o prawie autorskim.

4. Czytelnika korzystajgcego z materiatdw na miejscu oraz korzystajgcego z Internetu

obowigzuje:

1) Wpisanie sie do zeszytu odwiedzin,

2) Pozostawienie u bibliotekarza dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, w przypadku

gdy korzystajacy nie jest czytelnikiem biblioteki,

3) Pozostawienie okry¢ wierzchnich oraz bagazu recznego w wyznaczonym miejscu.
Biblioteka nie bierze odpowiedzialnosci za pozostawione dokumenty i wartosciowe

przedmioty.

4) Zachowanie sie w sposdb umozliwiajgcy uzytkownikom prace w skupieniu, zgodnie z § 3

ust.1 niniejszego Regulaminu.

§ 4. KORZYSTANIE Z INTERNETU

1. Czytelnia Multimedialna jest ogdlnodostepna. Uzytkownicy majg prawo do nieodptatnego

korzystania z Internetu w celach edukacyjnych i informacyjnych.

2. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wadliwe funkcjonowanie ustug wynikte

z przyczyn lezacych poza Biblioteka.

3. Czas pracy przy komputerze reguluje bibliotekarz, w zaleznosci od zapotrzebowania innych

czytelnikow.



4. Przy stanowisku komputerowym moga pracowac maksymalnie dwie osoby.

5. Obowigzuje zakaz korzystania z CHATA, Gadu-Gadu oraz innych komunikatoréw

internetowych.

6. Dozwolone jest kopiowanie materiatdw z pomocg witasnych nosnikéw pod warunkiem
braku na nim wirusow. Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za wprowadzenie

wiruséw do komputerow Biblioteki.

7. Istnieje mozliwos$¢ przeniesienia danych komputerowych na nosniki Biblioteki zgodnie

z cennikiem kaucji i optat.

8. Istnieje mozliwos$¢ sporzadzania wydrukéw komputerowych za optatg (Zatgcznik nr 1).

9. Niedozwolone jest odwiedzanie stron przedstawiajgcych tresci pornograficzne,
faszyzujgce, rasistowskie, zagrazajgce godnosci oraz wolnosci cztowieka i inne spotecznie

nieakceptowane.

10. Zabronione sg préby infiltracji sieci bibliotecznej, zmienianie ustawien, wtgczanie
oraz wytaczanie komputera, wgrywanie wiasnych i usuwanie zainstalowanych programoéw,

roztgczanie kabli zasilajgcych.

11. Zabrania sie podejmowanie za pomocg komputerdw Biblioteki jakichkolwiek czynnosci

tamigcych prawa autorskie, w szczegdlnosci pobieranie muzyki, filméw, gier i programow.

12. Bibliotekarze majg prawo kontrolowac¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika

przy komputerze.

13. W przypadku ustania funkcji w pracy komputera nalezy powiadomié dyzurujgcego

bibliotekarza.

14. Za ewentualne szkody wynikajgce z niewtasciwego postugiwania sie sprzetem

komputerowym odpowiada czytelnik.

15. Osoba, ktéra nie stosuje sie do niniejszego Regulaminu moze zosta¢ pozbawiona

mozliwosci korzystania ze sprzetu komputerowego.



§ 5. PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

1. Czytelnik jest zobowigzany oddac¢ wypozyczone materiaty biblioteczne w regulaminowym

terminie.

2. Osoby przetrzymujace ksigzki, nie mogg korzystaé z Biblioteki do czasu zwrotu ksigzek

i uregulowania naleznej kwoty.

3. Czytelnik otrzymuje maksymalnie trzy upomnienia. Jezeli Czytelnik mimo upomnien
odmawia zwrotu lub uiszczenia naleznych optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie
z przepisami prawa (np. dochodzenie praw za pomocg firmy windykacyjnej lub sgdu). Koszty

egzekucji pokrywa czytelnik.

§ 6. ZAGUBIENIE | ZNISZCZENIE KSIAZEK

1. Czytelnik ma obowigzek szanowaé wypozyczone zbiory i chroni¢ je przed wszelkimi

uszkodzeniami i zniszczeniem.

2. Niedozwolone jest podkreslanie tekstu w ksigzce i nanoszenie na nim uwag.

3. Niedozwolone jest zdejmowanie oktadek z ksigzki

4. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtaszac bibliotekarzowi.

5. Za szkody wynikte z uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia materiatu bibliotecznego

odpowiada czytelnik.

6.W przypadku zniszczenia lub zgubienia wypozyczonych materiatdow bibliotecznych czytelnik

zobowigzany jest:

1) odkupi¢ ten sam tytut

2) lub przekazac inng ksigzke o wartosci nie mniejszej niz zagubiona, przydatng dla Biblioteki,



3) lub wptaci¢ ekwiwalent pieniezny w wysokosci nie nizszej niz dwukrotna aktualna wartos$¢

tej ksigzki na rynku.

7. W przypadku pozycji cennych dopuszcza sie mozliwos¢ pobierania nawet trzykrotnej

wartosci rynkowej materiatu.

8. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia jednego z tomdw dzieta wielotomowego
czytelnik winien odkupi¢ taki sam tom identycznego wydania lub zaptaci¢ odszkodowanie

w wysokosci wartosci catego dzieta. Pozostate tomy pozostajg nadal wtasnoscig Biblioteki.

9. W przypadkach losowych (pozar, kradziez itp.) warunkiem zwolnienia od kar
regulaminowych jest przedtozenie w Bibliotece odpowiedniego zaswiadczenia uprawnionych

do tego organdw.

§ 7. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.Informacji zwigzanych z zasadami korzystania z Biblioteki i jej zbiorow udziela dyzurny

bibliotekarz.

2.Zyczenia i zazalenia dotyczace funkcjonowania Biblioteki czytelnicy moga zgtaszaé

do dyrektora Biblioteki, a w przypadku jego nieobecnosci do dyzurnego bibliotekarza.

3. Czytelnik ma obowigzek przestrzegania niniejszego Regulaminu.

4. O zmianach w Regulaminie czytelnicy powiadamiani s informacja wywieszong

w widocznym miejscu.

5. Uzytkownicy zobowigzani s3 do stosowania postanowien niniejszego Regulaminu

oraz innych aktéw wewnetrznych Biblioteki.

6. Czytelnik nie stosujacy sie do przepisdow niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo

lub na state pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki w nastepujacych przypadkach:

1) nieoddania przetrzymywanych materiatow bibliotecznych,



2) nieuregulowania naleznosci za zgubione lub zniszczone materiaty biblioteczne,

3) kradziezy materiatéw bibliotecznych lub sprzetu,

4) aktu wandalizmu,

5) notorycznego zachowania zaktécajgcego prace w czytelni innym czytelnikom.

7. Decyzje sprawie pozbawienia prawa korzystania z Biblioteki podejmuje dyrektor Biblioteki.

8. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkng¢ na okreslony czas Biblioteke, a takze ograniczy¢
zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbioréw

lub innych waznych przyczyn.

9. O zmianach godzin udostepniania czytelnicy s informowani poprzez ogtoszenia

wywieszone w widocznych miejscach.



